Bei der Stadt Langenhagen ist im Stadtarchiv zum nachstmoglichen Zeitpunkt unbefristet
und in Vollzeit die Stelle als

Fachangestellte/r fiir Medien- und Informationsdienste (m/w/d)
(Ausschreibungsnummer 3573)

zu besetzen.

Die Tatigkeiten sind nach Entgeltgruppe 6 TV6D bewertet.

Die Stelle ist teilzeitgeeignet, es steht jedoch nur ein Arbeitsplatz zur Verfligung

Tatigkeitsschwerpunkte:

Ubernahme, Kontrolle auf Schiden, Reinigung, Enteisung, Ordnung,
erschliefende Verzeichnung und Verpackung von Archivgut

Mitbetreuung des  Archivmagazins einschliefSlich der Objekte der
regionalgeschichtlichen Sammlung

Durchfiihrung der Anmeldung, Bereitstellung von Archivalien, Erstellung von
Gebliihrenbescheiden, Aufsicht und Benutzerbetreuung

Verwaltungsinterne und externe Anfragen zu amtlichen, regional-geschichtlichen
und genealogischen Inhalten (u. a. Anfragen von Sozial- und Standesamtern,
Biirgerbiiros sowie Erbenermittlern) beantworten

Mitarbeit bei der Planung und Durchfiihrung von Projekten (z.B. Ausstellungen,
Workshops mit Schulen, Fiihrungen),

Mitwirkung bei der Einflihrung und Umsetzung der digitalen Archivierung

Voraussetzungen:

abgeschlossene Ausbildung zum/zur Fachangestellten fiir Medien- und
Informationsdienste, Fachrichtung Archiv oder vergleichbar

Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit modernen
Informationstechnologien, insbesondere mit archivspezifischen
Fachanwendungen, Kenntnisse der Paldographie des 19. bis 21. Jahrhunderts
Fahigkeit zu selbststandiger Arbeit und zur Teamarbeit

kundenorientiertes, freundliches Auftreten

korperliche Belastbarkeit bzgl. des Transportes von Archivalien

Mobilitdt, die geeignet ist um die Aufgaben (Transport von Archivgut)
wahrzunehmen (z.B. Fihrerschein Klasse 3, B oder fiir motorbetriebene Kraft-
oder Leichtfahrzeuge oder die Bereitschaft, Strecken im Stadtgebiet mit dem
Fahrrad oder offentlichen Verkehrsmitteln zuriickzulegen); Besitz eines
Fahrzeuges, das fiir dienstliche Zwecke gegen entsprechende Entschadigung zur
Verfligung gestellt wird, ist wiinschenswert

Wir bieten:

unbefristete Beschaftigung in Vollzeit im offentlichen Dienst
Bezahlung nach TVGD; die Vergiitung bei Entgeltgruppe 6 TVOD liegt zwischen
3.042,04 € und 3.708,02 € (je nach Berufserfahrung, Tarifstand 2024),



o Vorziige des TV6D, z. B. 30 Tage Tarifurlaub (bei einer 5-Tagewoche),
Jahressonderzahlung, Leistungsentgelt, Zusatzversorgung (VBL), etc.,

e Zusatzversorgung als Betriebsrente,

e unser betriebliches Gesundheitsmanagement sowie Fahrradleasing,

e individuelle Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten,

e Partnerschaft mit Fluxx — Beratungs- und Betreuungsangebot fiir Notfallbetreuung
von Kindern und pflegebediirftigen Angehdrigen,

e verglinstigtes Job- bzw. Deutschlandeticket,

e ein gutes Betriebsklima mit einer gut unterstiitzten Einarbeitungszeit,

e Mitarbeit in einem aufgeschlossenen und engagierten Team

Bei Fragen zum Verfahren steht lhnen Herr Brandes (Tel. 0511/7307-1114) gern zur
Verfligung. Bei Fragen inhaltlicher Art wenden Sie sich bitte direkt an die Leitung des
Stadtarchivs Herrn Rosenthal (Tel. 0511/7307-4320).

Schwerbehinderte Personen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Die Stadt Langenhagen strebt an, dass sich die Vielfalt der Bevolkerung auch in der
Verwaltung abbildet. Sie erkennt damit Vielfalt als Teil ihrer Unternehmenskultur an und
ist bestrebt, ein Arbeitsumfeld zu schaffen, das Personen unabhingig von deren
kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung oder sexueller
Orientierung gleiche Chancen bietet.

Die Stadt Langenhagen ist an einer ausgewogenen Geschlechterquote interessiert. Aus
diesem Grund besteht bei gleicher Eignung ein héheres Interesse an der Besetzung der
Stelle mit einer weiblichen oder diversgeschlechtlichen Person.

Langenhagen ist eine junge Stadt mit tiber 700 Jahren Geschichte. Mit 56.000
Einwohnern zdhlt sie zu den 10 Prozent der grofSten Stadte Deutschlands. Sie gehort
zur Region Hannover und grenzt an den Norden der niedersachsischen
Landeshauptstadt.

Im Stadtzentrum finden sich Einkaufscenter, Marktplatz, Geschéfte aller Art und der
Eichenpark, die griine Lunge der Stadt. Langenhagen bietet als lebendige Kommune in
direkter Nachbarschaft zur Landeshauptstadt auch dorfliche Seiten mit einer
Atmosphare der Geborgenheit. Auerdem Utberzeugt die Stadt im Griinen durch ein
abwechslungsreiches Kultur- und Freizeitangebot. Auch die weite Welt riickt ndher in
Langenhagen — mit Flughafen und Anbindung an A2 und A7 (A352). Der Hauptbahnhof
Hannover ist ebenfalls mit U-Bahn oder S-Bahn schnell erreicht.

Sie haben Interesse und mochten unser Team verstarken? Dann nutzen Sie unsere
Online-Plattform (Rubrik Stellenborse)

https:/arbeiten-in-langenhagen.de/

und senden uns lhre Bewerbung bis zum 13.04.2025 zu (unter Beifligung von
Anschreiben, Lebenslauf, Ausbildungs- oder Studienabschluss, Arbeitszeugnissen, per
pdf-Datei).


https://arbeiten-in-langenhagen.de/

