St. Josefskongregation
Franziskanerinnen Ursberg

Ursberg, den 10.02.2025

Die St. Josefskongregation in Ursberg ist auf der Suche
nach einer engagierfen und fachkundigen Personlichkeit fir die Position des

Archivars mmwa)

in Vollzeit oder Teilzeit.

Was die Stelle ausmacht:

e Konzeptionelle Weiterentwicklung des Archivs im Hinblick auf den Aufbau eines modernen Archivs,
das auch digitales Archivgut berlcksichtigt

e Betreuung der Archivbestdnde und historischer Sammlungen

e Koordination der Bestandserhalfung und Durchfihrung entsprechender MaBnahmen

* Mitwirkung bei der Bildungs- und Offentlichkeitsarbeit, insbesondere zu historischen Themen

e Bewerfung und Vernichtung von nicht archivwirdigen Unferlagen (Kassation)

¢ Selbststandige Durchfihrung aller Archivierungsaufgaben

e Durchfuhrung von Recherchen und Auskunffserteilung bei Anfragen

Worauf es ankommt:

¢ Abgeschlossenes Studium im Bereich Archiv- oder Geschichtswissenschaften, eine abgeschlossene
Ausbildung als Fachangestellte/r fr Medien- und Informationsdienste mit der Fachrichtung Archiv
oder ein vergleichbarer Berufsabschluss

¢ Umfangreiche Kenntnisse in allen archivischen Fachaufgaben

e Sicherer Umgang mit IT-Standard- und Archivsoftware

e Zuverltssigkeit in der deutschen Sprache, sowohl in Wort als auch in Schrift

e Ausgepragtes Verantwortungsbewussfsein sowie eine sorgfdltige und prazise Arbeitsweise

¢ Selbststdndigkeit, hohe Organisationsfahigkeit und strukturierte Arbeitsweise

e |dentifikation mit den Zielen und Aufgaben der katholischen Kirche

Wir bieten lhnen:

* Vielseifige Tatigkeiten mit vielfaltigen Aufgaben und Entwicklungsmaglichkeiten

* Vergltung gemdB Caritas AVR mit zusdtzlichen Sozialleistungen und eine
arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge

® Interessanter und sicherer Arbeitsplatz

* Sie werden von einer engagierten und erfahrenen Kollegin (in Teilzeit) unterstitzt

Sollten Sie an dieser Tatigkeit interessiert sein, so richten Sie Ihre
schriftliche Bewerbung an:

St. Josefskongregation

Sr. M. Katharina Wildenauer CSJ, oder per E-Mail an: Far Rickfragen steht Ihnen Sr. Katharina Wildenauer
Klosterhof 2, sr.katharina.csj@ursberg.de % gerne zur Verfligung: Telefon 08281 / 92-3000
86513 Ursberg




