Beim Landeskirchlichen Archiv des Evangelisch-Lutherischen Landeskirchenamt Sachsens ist
die Stelle einer Verwaltungsmitarbeiterin / eines Verwaltungsmitarbeiters befristet bis
31.12.2025 zu besetzen.

Dienstantritt: zum nachstmoglichen Zeitpunkt
Dienstumfang: 30 % (ca. 12 h/ Woche), befristet bis 31.12.2025
Dienstort: Landeskirchliches Archiv, Stuttgarter Str. 16, 01189 Dresden

Beschreibung des Aufgabenbereichs:
- Technische Bearbeitung von Archivgut
- Reprografie und Digitalisierung
- Ausheben und Reponieren von Archiv- und Bibliotheksgut
- Unterstiitzung von Ubernahmen von Archiv- und Bibliotheksgut

Anforderungen an den Stelleninhaber/die Stelleninhaberin:

- abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/-r fiir Blrokommunikation oder
vergleichbare Qualifikation

- gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Programmen

- Verantwortungsbereitschaft und strukturierte Arbeitsweise

- gute kommunikative Fahigkeiten

- Bereitschaft und Fahigkeit zur Teamarbeit

- Bereitschaft und kérperliche Befahigung zum Bewegen leichter bis mittlerer Lasten

- Mitgliedschatft in einer Gliedkirche der Evangelischen Kirche in
Deutschland

Die Vergutung erfolgt nach den landeskirchlichen Bestimmungen gemaf Entgeltgruppe 4.
Zudem werden eine Jahressonderzahlung, vermdgenswirksame Leistungen und eine
betriebliche Altersversorgung tber die Evangelische Zusatzversorgungskasse gewahrt.

Die zu besetzende Stelle ist in gleicher Weise fir Frauen und Manner geeignet.
Insbesondere mochten wir auch schwerbehinderte Menschen férdern und bitten diese, sich
bei entsprechender Eignung zu bewerben.

Gern kénnen Sie sich auch auf der Webseite (EVLKS - interessiert: Landeskirchliches Archiv

Dresden) oder Instagram (https://www.instagram.com/landeskirchliches archiv_dd/) tiber

das Landeskirchliche Archiv Dresden informieren.

Fur weiterfihrende Fragen steht die Leiterin des Landeskirchlichen Archivs Frau Schubert,
Tel. 0351-4692-915 zur Verfligung.


https://www.evlks.de/service/landeskirchliches-archiv
https://www.evlks.de/service/landeskirchliches-archiv
https://www.instagram.com/landeskirchliches_archiv_dd/

Bewerbungen bitten wir bis 6. Dezember 2024 an das Evangelisch-Lutherische
Landeskirchenamt Sachsens, LukasstraRe 6, 01069 Dresden bzw. an E-Mail:

bewerbung-kirche@evlks.de zu richten.



mailto:bewerbungkirche@evlks.de

