
   

 
 
 
 
 
 
 
Im Stabsbereich Archiv, Kultur, Tourismus – Kreisarchiv – ist zum nächstmöglichen 
Termin die Stelle eines/r 
 

Fachangestellten (m/w/d)  
für Medien- und Informationsdienste/ Fachrichtung Archiv 

 
unbefristet in Vollzeit oder Teilzeit zu besetzen. 
 
Der Tätigkeitsbereich umfasst insbesondere folgende Aufgaben: 

 Ordnung und Verzeichnung von analogem und digitalem Archivgut, Erstellung und 
Überarbeitung von Findmitteln, 

 Erfassung und Übernahme von Registraturgut, 

 Mitarbeit bei der Bewertung von Archivgut, 

 Mitarbeit an der Digitalisierungsstrategie des Archivs, Digitalisierung von Archiv-
gut, 

 Betreuung der Archivnutzung und Bearbeitung von Rechercheanfragen, 

 Bibliothekarische Katalogisierungsarbeiten, Pflege der Archivbibliothek, 

 Mitarbeit bei Veranstaltungen und Ausstellungsprojekten des Kreisarchivs. 
 
Wir erwarten 

 eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Fachangestellten für Medien- und Infor-
mationsdienste, idealerweise der Fachrichtung Archiv 

 alternativ eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder 
eine andere dreijährige Ausbildung mit Berufserfahrung im o.g. Aufgabengebiet. 

 gute IT-Kenntnisse, 

 selbstständiges und systematisches Arbeiten. 
 
Die Stelle eignet sich auch für Berufsanfänger. 
 
Wir bieten 

 eine Vergütung nach EG 8 TVöD, 

 einen interessanten, vielseitigen und verantwortungsvollen Aufgabenbereich, 

 attraktive Arbeitsbedingungen, flexible Arbeitszeiten, 

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, 

 ein betriebliches Gesundheitsmanagement, Fitness mit Hansefit, Jobticket, Fahr-
radleasing, Jobticket und vieles mehr. 

 
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Interesse? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 11.08.2024 online 
unter www.landkreis-rottweil.de/Stellenangebote.  
 
Für telefonische Rückfragen stehen Ihnen  
Frau Schapke, Personalamt, Tel. 0741/244-318, und  
Herr Waldschütz, Kreisarchivar und Leiter des Stabsbereichs Archiv, Kultur, Touris-
mus, Tel. 0741/244-8326 jederzeit gerne zur Verfügung. 

http://www.landkreis-rottweil.de/de/Aktuelles/Stellenangebote

